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บทที่ 1 
ขอมูลเบื้องตนเกี่ยวกับโครงการ 

 
 ในบทนี้จะกลาวถึงวัตถุประสงคและลักษณะของโครงการ รวมทั้งขั้นตอนการปฏิบัติตางๆ และ
ส่ิงที่ควรรูในการดําเนินโครงการ 
 
1.1 วัตถุประสงคของการทําโครงการ 

1.1.1 เพื่อเปนการฝกฝนนักศึกษาใหเปนผูที่มีความคิดริเร่ิมและรูจักแกปญหาในการทํางาน อีกทั้ง
รูจักกลาแสดงออกและเปนการเรียนรูการทํางานเปนทีมอีกดวย 

1.1.2 เพื่อใหนักศึกษามีประสบการณในการคนควาโครงการที่ไดรับมอบหมายใหไดความละเอียด 
และกวางขวางยิ่งขึ้น 

1.1.3 เปนการฝกฝนนักศึกษาใหรูจักวิธีการนําเสนอรายงาน ผลการทดลอง ที่เปนระเบียบแบบแผน
และมีมาตรฐานที่ถูกตอง 

 
1.2 ลักษณะของโครงการ 
 โครงการจะมีลักษณะเปนงานออกแบบทางวิศวกรรม คนควา ทดลอง หรืองานลักษณะอื่นๆ ที่จะ
ทําใหบรรลุวัตถุประสงคของการทําโครงการ 
 
1.3 ขั้นตอนการดําเนินโครงการ 
 นักศึกษาที่มีความประสงคจะทําโครงการ ตองมีคุณสมบัติและขอปฏิบัติตามขั้นตอนตางๆ
ดังตอไปนี้ 
        1.3.1 มีสถานภาพเปนนักศึกษาชั้นปที่ 3 หรือปที่ 4 ขึ้นไป หรือมีหนวยกิตสะสมไมนอยกวา 100 
หนวยกิต ทั้งนี้ตองไดรับความเห็นชอบจากภาควิชา 
        1.3.2 สงแบบฟอรมเสนอโครงการตออาจารยที่ปรึกษาโครงการ ทั้งนี้ไมวาจะเปนกรณีที่คิดหัวขอ
โครงการขึ้นเองหรือเลือกหัวขอโครงการที่ภาควิชาไดประกาศไว โดยใหเขียนเคาโครงของโครงการตาม
รูปแบบที่แสดงไวในภาคผนวก  
        1.3.3 ในระหวางภาคการศึกษา  นักศึกษาจะตองนําเสนอความกาวหนาโครงการตามชวงเวลาที่
ภาควิชากําหนด และเมื่อจบภาคการศึกษาแรกใหเสนอรายงานแสดงความกาวหนาหรือขอสรุปของ
โครงการใหอาจารยที่ปรึกษาและคณะกรรมการรับทราบ และประเมินผล 
         1.3.4  สงรายงานฉบับสมบูรณจํานวนอยางนอย 3 เลม พรอม CD ตออาจารยที่ปรึกษา หรืออาจารยที่
รับผิดชอบโครงการประจําภาควิชาที่นักศึกษาสังกัดอยู 
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         1.3.5 ระดับคะแนนของวิชาโครงการจะประกาศก็ตอเมื่อนักศึกษาไดสงรายงานฉบับสมบูรณแลว
เทานั้น 
          1.3.6 ในแตละภาคการศึกษา ภาควิชาจะเปนผูกําหนดตารางการนําเสนอความกาวหนา การสอบ
และการสงรายงาน นักศึกษาจะตองดําเนินการตามโดยเครงครัด  
 
1.4 การเลือกโครงการ 
 นักศึกษาสามารถเลือกโครงการ ไดจาก 

1.4.1 หัวขอโครงการที่ภาควิชาประกาศไว โดยอาจารยที่ปรึกษาจะเปนผูนําเสนอ 
1.4.2 หัวขอโครงการที่นักศึกษารวมกลุมกันนําเสนอ โดยมีอาจารยในภาควิชาเปนอาจารยที่ปรึกษา

โครงการ 
 
1.5 การลงทะเบียนและถอนรายวิชาโครงการ 

1.5.1 การลงทะเบียนเรียนวิชาโครงการ ใหกระทําในภาคการศึกษาปกติ 
1.5.2 นักศึกษาผูรวมทําโครงการเดียวกัน จะตองลงทะเบียนในจํานวนหนวยกิตที่เทากัน 

 
1.6 คาใชจายในการทําโครงการ 

1.6.1 คณะจะสนับสนุนคาใชจายจําเปนในการทําโครงการเทานั้น โดยมีกรอบงบประมาณตามที่
กรรมการคณะกําหนด 

1.6.2 คณะจะสนับสนุนคาใชจายในการทํารายงานและเขาเลม โครงการละไมเกิน 500 บาท โดยให
รวมไวในประมาณการคาใชจายของโครงการ 

1.6.3 นักศึกษาจะตองทําขอเสนองบประมาณโครงการ เพื่อเสนอขออนุมัติ กอนเริ่มทําโครงการ 
 
1.7 การรายงานผลและการประเมินผลโครงการ 

1.7.1 การรายงานผลโครงการ 
 1.7.1.1 รายงานผลงานฉบับราง เปนรายงานผลโครงการ ที่จัดทําขึ้นเพื่อการประเมินผล โดยให
นําเสนอกรรมการสอบทุกครั้ง กอนนําเสนอ  
 1.7.1.2 รายงานผลโครงการฉบับสมบูรณ เปนรายงานผลโครงการที่ผานการประเมินผลและได
เกรดแกไขเรียบรอยแลว พรอมทั้งไดเขาเลมเย็บเรียบรอย โดยใหสงอาจารยที่ปรึกษาหรือผูที่ไดรับ
มอบหมาย จํานวนอยางนอย  3 เลม พรอมแผนซีดี  
 1.7.1.3 รายงานผลโครงการอาจเปนภาษาไทย หรือภาษอังกฤษก็ได โดยความเห็นชอบของ
อาจารยที่ปรึกษาโครงการ แตจะตองมีบทคัดยอที่เปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
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1.7.2 การประเมินผลโครงการ 
 1.7.2.1 กําหนดเวลาประเมินผลโครงการ ใหแตละภาควิชาเปนผูกําหนด แตตองดําเนินการให
แลวเสร็จอยางชาหลังจากวันสิ้นสุดการเรียนการสอน 15 วัน  
 1.7.2.2 วิธีการประเมินผล นักศึกษาจะตองเสนอผลโครงการดวยปากเปลา โดยอาจจะมีวิธีการ
เสนอผลงานหลายแบบ ซ่ึงแลวแตนักศึกษาและคณะกรรมการจะเลือกวิธีใดในการนําเสนอ 
 1.7.2.3 อาจารยผูรวมประเมินโครงการประกอบดวย อาจารยที่ปรึกษาโครงการและอาจารยใน
ภาควิชาหรือตางภาควิชาที่ไดรับเชิญ เขารวมเปนกรรมการอยางนอย 2 ทาน 
 1.7.2.4 ระบบการประเมินผลโครงการ ใหระดับคะแนน A, B+, B, C+, C, D+, D และ F ทั้งนี้ หาก
การดําเนินงานไมสมบูรณใหไดรับเกรด I แตใหแกไขใหแลวเสร็จภายในเวลาไมเกิน 60 วัน 
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บทที่ 2 
สวนประกอบรายงานโครงการ 

 
 สวนประกอบ ของรายงานโครงการจะขึ้นอยูกับลักษณะและความมุงหมายของรายงานนั้น ๆ 
โดยทั่วไปรายงานอาจมีความแตกตางในรายละเอียดตาง ๆ แตก็จะมีรูปแบบที่เปนมาตรฐาน โดยทั่วไป
สวนประกอบของรายงานโครงการสามารถแบงออกเปน 4 สวนไดดังนี้ 

2.1 สวนนํา 
2.2 สวนเนื้อความ 
2.3 สวนอางอิง 
2.4 สวนภาคผนวก 

2.1 สวนนํา 
 สวนนํานี้รวมตั้งแตปกไปจนถึงสวนเนื้อความ โดยรวมจะมีสวนประกอบรายละเอียด ดังตอไปนี้ 

2.1.1หนาปกดานนอก และปกใน  
หมายถึงหนาหัวเร่ืองดานนอก และดานในของรายงาน โดยทั่วไปหนาปกดานนอกใหเขียนเปน

ภาษาไทย   สวนหนาปกในใหเขียนเปนภาษาอังกฤษ ใหเขียนชื่อ พรอมนามสกุลของผูทําโครงการ เปน
ภาษาที่ใชเขียนหัวเร่ือง และใหใชคํานําหนาเชน นาย นางสาว Mr, Miss เปนตน สําหรับปกดานนอกให
เขาเลมเปนปกแข็ง สีแดงเลือดหมู  สําหรับขอความอื่น ๆ ที่ปรากฏบนปกใน ใหดูในตัวอยางภาคผนวก 

2.1.2 หนาแบบประเมินผลโครงการทั้งภาษาไทยและภาษาตางประเทศ 
 ถารายงานโครงการเขียนเปนภาษาไทย ใหเขียนหนาประเมินโครงการเปนภาษาไทย ถาเขียน
รายงานเปนภาษาอังกฤษ หรือ ภาษาตางประเทศอื่น ๆ ก็ใหเขียนหนาแบบประเมินผลโครงการเปนภาษา
ที่ใชเขียนรายงานโครงการนั้น  ซ่ึงหนาแบบประเมินผลโครงการนักศึกษาจะตองมีลายเซ็นของอาจารยที่
ปรึกษาและอาจารยผูรวมประเมินโครงการแสดงไวดวย  ทั้งนี้คํานําหนาชื่อของอาจารยที่ปรึกษาและ
กรรมการประเมินโครงการใหใสตําแหนงทางวิชาการแบบเต็ม เชน อาจารย  ผูชวยศาสตราจารย รอง
ศาสตราจารย  ศาสตราจารย   หรือศาสตราจารยพิเศษ เปนตน ตัวอยางหนาแบบประเมินโครงการแสดง
ไวในภาคผนวก 

2.1.3 หนาบทคัดยอ   
สวนนี้คือขอความสรุปเนื้อหาของรายงานโครงการที่ส้ัน กะทัดรัด ชัดเจน ทําใหผูอานไดทราบ

ถึงเนื้อหาของโครงการ (วาทําอะไร ที่ไหน อยางไร และผลที่ไดเปนอยางไร) อยางรวดเร็วซ่ึง   ถาหาก
โครงการที่นักศึกษาทํา เกี่ยวกับสิ่งที่บุคคลนั้นกําลังสนใจอยู บุคคลนั้นจะไดดูรายละเอียดเนื้อหา
โครงการที่นักศึกษาทํา เพื่อศึกษาสิ่งที่ตองการตอไป 
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 การเขียนบทคัดยอรายงานโครงการ อาจประกอบดวยสวนสําคัญ 4 สวน ซ่ึงจะขาดสวนใดสวน
หนึ่งไมได มีดังตอไปนี้ 

- จุดประสงค จุดมุงหมาย และขอบเขตการทําโครงการ 
- หลักการหรือทฤษฏีที่สําคัญ ที่ใชในการทําโครงการ 
- วิธีการศึกษาโครงการรวมถึงเครื่องมือที่ใชในการเก็บขอมูล จํานวน ลักษณะของกลุม

การศึกษา 
- ผลการทําโครงการ รวมถึงระดับนัยสําคัญทางสถิติ (ถามี) 
ตัวอยางหนาบทคัดยอ จะแสดงไวในภาคผนวก 

2.1.4 หนา Abstract  
หมายถึงบทคัดยอที่มีการเขียนเปนภาษาอังกฤษ เนื้อหาที่เขียนในสวนนี้ควรมีใจความเดียวกับ

บทคัดยอที่เปนภาษาไทย แตไมจําเปนตองแปลบทคัดยอภาษาไทยเปนภาษาอังกฤษในลักษณะคําตอคํา 
ตัวอยางหนา Abstract แสดงไวในภาคผนวก 

2.1.5 หนากิตติกรรมประกาศ   
เปนขอความที่กลาวขอบคุณผูที่ใหความชวยเหลือและใหความรวมมือในการคนควาเพื่อเปน

รายงานโครงการ กิตติกรรมประกาศนี้ ใหเขียนไวในหนาตอจากสวนที่เปน Abstract ความยาวไมเกิน 1 
หนา ตัวอยางกิตติกรรมประกาศ จะแสดงไวในภาคผนวก 

2.1.6 หนาสารบัญ  
เปนรายการที่แสดงถึงสวนประกอบสําคัญทั้งหมดของโครงการ เรียงตามลําดับ เลขหนา ให

เขียนดวยภาษาที่ใชเขียนรายงาน ตัวอยางสารบัญจะแสดงไวในภาคผนวก 
2.1.7 สารบัญตาราง (หากมี)  

เปนสวนที่แจงตําแหนงหนาของตารางทั้งหมด ที่มีอยูในรายงาน ตัวอยางสารบัญตารางจะแสดง
ไวในภาคผนวก 

2.1.8 สารบัญรูปภาพ หรือ สารบัญแผนภูมิ (หากมี)  
หมายถึงสวนที่แสดงตําแหนงหนาของภาพตาง ๆ (รูปภาพ แผนภาพ แผนที่ กราฟ ฯลฯ ) ทั้งหมด

ที่มีอยูในรายงานโครงการ ตัวอยางสารบัญรูปภาพจะแสดงไวในภาคผนวก 
2.1.9 รายการสัญลักษณ (หากมี)  

สวนนี้ใชเพื่อแสดงรายการของสัญลักษณ หรือเครื่องหมายตางที่ใชในรายงาน โดยอาจอธิบาย
ความหมายและหนวยของสัญลักษณนั้นๆดวย ตัวอยางของรายการสัญลักษณแสดงไวในภาคผนวก  

2.1.10 ประมวลศัพทและคํายอ (หากมี)  
สวนนี้ใชเพื่อแสดงรายการของคําศัพท หรือคํายอที่ใชในรายงานบอยๆ  โดยอาจอธิบาย

ความหมายและคําเต็มของคํายอนั้นๆ ตัวอยางของประมวลศัพทและคํายอแสดงไวในภาคผนวก 
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2.2 สวนเนื้อความ 
 เปนสวนเนื้อหาหลักของรายงาน  ใชในการเขียนอธิบายที่มา  แนวคิด  วิ ธีการ  และผล                
การดําเนินงานของโครงการ สวนนี้อาจเขียนแยกไดเปนหลายบท แตโดยท่ัวไปมักแบงออกเปน 5 สวน 
ดังตอไปนี้ 

2.2.1 บทนํา 
 2.2.1.1 หลักการและเหตุผล คือ จะกลาวถึงความเปนมา และความสําคัญของ ปญหา ที่เปนเหตุ
จูงใจใหมีความคิดที่จะทํางานโครงการนั้นๆ 
 2.2.1.2 วัตถุประสงคของโครงการ นักศึกษาจะตองเขียนใหชัดเจนวาโครงการตองการจะศึกษา 
โดยนักศึกษาจะตองพยายามเขียนจุดประสงคใหอยูในขอบเขตที่นักศึกษาคิดวานักศึกษาสามารถที่จะทํา
ไดบรรลุตามจุดประสงคที่ตั้งไว อยาเขียนจุดประสงคใหกวางเกินความจริงหรือกวางเกินขอบเขตที่
นักศึกษากําหนดไว 
 2.2.1.3 ขอบเขตการศึกษา คือ นักศึกษาจะตองเขียนใหชัดเจนวา โครงการของนักศึกษาจะ
ทําการศึกษาถึงจุดไหน และคิดวาเปนขอบเขตที่สามารถทําไดบรรลุตามวัตถุประสงค หากถานักศึกษา
กําหนดขอบเขตกวางเกินไป อาจสงผลใหนักศึกษาทํางานหนักเกินไปเพื่อที่จะทําใหไดบรรลุตาม
วัตถุประสงคที่กําหนดในขอบเขตที่กวางเกินไปนั้น ความสําคัญอีกอยางของขอบเขตการศึกษา คือเปนตัว
บอกใหบุคคลที่สนใจจะทําการศึกษาโครงการนี้ตอไป สามารถที่จะใชขอมูลจากโครงการที่นักศึกษาได
ทําไวแลว เปนขอมูลเพิ่มเติมชวยในการศึกษาในสิ่งที่อยูนอกขอบเขตการศึกษาที่กําหนดไวในโครงการ
ของนักศึกษาไดตอไป 
 2.2.1.4 ขั้นตอนการดําเนินการศึกษาโครงการ  คือ  การแจกแจงถึงขั้นตอนตาง  ๆ ที่จะ
ทําการศึกษาหรือทําการทดลอง ซ่ึงตองสัมพันธกับเวลาที่กําหนดไวดวย โดยแจกแจงตั้งแตขั้นตอน
เร่ิมตนจนถึงขั้นตอนสุดทายของโครงการ 
 2.2.1.5 ประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการศึกษาโครงการ คือ ประโยชนที่นักศึกษาคิดวาบุคคล
อ่ืนหรือแมแตตัวนักศึกษาเองจะไดรับจากการทํางานโครงการ ของนักศึกษา  

ในสวนรายละเอียดอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการทําโครงการ ใหอยูในดุลยพินิจของอาจารยที่ปรึกษางาน
โครงการ และภาควิชานั้น ๆ  

2.2.2  ทฤษฏีและงานวิจัยอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับโครงการ 
ทฤษฏีตางๆ ที่จะนํามาอธิบายประกอบในโครงการ  เนื้อหาสวนนี้ที่ เกี่ยวกับการคนควา 

วรรณกรรมหรืองานวิจัยศึกษาตางๆ ที่บุคคลอื่นไดทําการศึกษามาแลว แตตองเกี่ยวกับโครงการที่
นักศึกษากําลังทํา ซ่ึงรวมไปถึงสมการตางๆ ที่นํามาอางอิงหรือใชงานดวย จะตองเขียนอางอิงที่มาของ
ขอมูล ตาราง หรือรูปภาพไวที่ขางลางของตารางหรือรูปภาพ ทุกครั้งที่มีการอางอิง ( ช่ือหนังสือและชื่อ
ผูเขียนของแหลงขอมูล )  
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2.2.3 วิธีการออกแบบ/วิธีการทดลอง/วิธีการวิจัย 
ในสวนนี้จะเปนการอธิบายหลักการออกแบบที่ใช ตลอดจนวิธีการเก็บขอมูล วิธีการทดลอง 

จํานวนของชิ้นทดสอบ จํานวนขอมูล ฯลฯ เพื่อใหผูอานเขาใจวิธีการทํางานทั้งหมดของโครงการ 
2.2.4 ผลการทดลอง/ผลการวิจัย/ผลการวิเคราะห 

ในสวนนี้จะเปนการรายงานผลการทดลองหรือผลการวิจัยตางๆ ตามที่ไดมีการกําหนดในสวน
วิธีการทดลอง/วิธีการวิจัย ของโครงการ การอธิบายควรมีการแยกประเด็นการอธิบายอยางชัดเจน ไมควร
อธิบายขามไปขามมา ซ่ึงอาจกอใหเกิดความสับสนได ควรมีการใชกราฟ ตาราง รูปภาพ ชวยในการ
อธิบาย เพื่อใหงายตอการทําความเขาใจ  

อนึ่ง ในการอธิบายและการวิเคราะห ควรมีทฤษฎีและหลักการที่เปนวิทยาศาสตร หรืออธิบาย
โดยใชความรูในเชิงวิศวกรรมดวย  

2.2.5 ขอสรุปและขอเสนอแนะ 
ในสวนนี้เปนการสรุปสาระสําคัญของโครงการทั้งหมด โดยนักศึกษาจะตองสรุปใหตรงตาม

จุดประสงคที่นักศึกษาไดกําหนดไว อาจทําการสรุปตามจุดประสงคทีละขอตามลําดับพรอมทั้งชี้ถึง
ขอจํากัดของการศึกษาโครงการครั้งนี้ (ถามี) ตลอดจนสาเหตุและขอเสนอแนะเกี่ยวกับการทําโครงการวา
ควรจะมีการปรับปรุงอยางไร ในกรณีที่โครงการของนักศึกษามีขอบกพรอง คือ ทํางานไมไดหรือทํางาน
ไดแตไมตรงตามที่กําหนดไวในวัตถุประสงค เพื่อที่จะเปนแนวทางในการทําโครงการขั้นตอไป 
 
2.3 สวนอางอิงและบรรณานุกรม 

ในรายงานโครงการแตละเรื่องจะตองมีรายการเอกสารอางอิง หรือบรรณานุกรม อันไดแก 
รายช่ือหนังสือ รายงานวิจัย บทความวิชาการ หรือส่ิงพิมพอ่ืนๆ โสตทัศนวัสดุ ตลอดจนวิธีการตางๆที่ได
ขอมูลมาเพื่อประกอบการเขียนรายงานเรื่องนั้นๆ รายการอางอิงหรือบรรณานุกรมจะอยูตอจากสวนเนื้อ
เร่ือง และกอนภาคผนวก  

การอางอิงเอกสารในการเขียนรายงาน สามารถเลือกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง ขึ้นกับความสะดวก
และชวยใหหาเอกสารนั้นไดจากรายการอางอิงที่รวบรวมไวไดงายขึ้น รูปแบบการอางอิงที่นิยมใช ไดแก  

 
รูปแบบที่ 1 การอางอิงโดยใช หมายเลขเอกสาร   เชน   Clerk A.T. [1] ไดเสนอสมการวา……, 

บุญสง และคณะ [2] ไดทําการทดลองเกี่ยวกับ……. 
การอางอิงแบนี้ตองเรียงลําดับหมายเลขเอกสารตามลําดับที่อางถึงกอนหลัง โดยรายละเอียดของ

เอกสารอางอิงนั้นๆจะปรากฏในรายการเอกสารอางอิงสวนทายของเลมรายงาน 
รูปแบบที่ 2 การอางอิงโดยใช ช่ือผูแตง และปที่พิมพเชน ….. มีการเสนอวาความเร็วลมมีผล

มากกวาอุณหภูมิ[Alexander, 2003]……การทดลองคลายกันนี้ไดรับการพัฒนาตอมา [บุญสง และคณะ, 
2007]…….. 



 

 

8

การอางอิงรูปแบบนี้ใชวิธีระบุช่ือและปที่ตีพิมพของเอกสารที่กําลังอางอิงนั้น สวนรายละเอียด
ของเอกสารอางอิงนั้นๆจะปรากฏในรายการเอกสารอางอิงสวนทายของเลมรายงาน โดยตองเรียงลําดับ
ตามตัวอักษร และใหเรียงรายการที่เปนภาษาไทยขึ้นกอนภาษาอื่นๆ 

การเขียนรายการอางอิงเอกสารมีแบบแผนหลักเกณฑตางกันไปตามประเภทเอกสาร เชน 
หนังสือ บทความในหนังสือ วารสาร หนังสือพิมพ สารานุกรม วิทยานิพนธ จุลสาร ฯลฯ ซ่ึงผูใชสามารถ
เลือกใชไดตามความเหมาะสม สําหรับรายละเอียดการเขียนรายการอางอิง และสิ่งพิมพแตละประเภท มี
ดังตอไปนี้ 

2.3.1 หนังสือ 
ขอมูลที่จําเปนตองมี ไดแก ช่ือผูแตง ช่ือหนังสือ สํานักพิมพ สถานที่พิมพ ปที่พิมพ ขอมูลอ่ืน ๆ 

ที่ระบุเพิ่มเติมความชัดเจนของรายการอางอิงนั้น ๆ ไดแก คร้ังที่พิมพ ชื่อชุดหนังสือ และลําดับที่ จํานวน
เลม หรือจํานวนหนาทั้งหมด เปนตน 

แบบแผน : ผูแตง, ชื่อหนังสือ, จํานวนเลม(ถามี), คร้ังที่พิมพ(ถามี),  
      ช่ือชุดหนังสือและลําดับที่(ถามี), สถานที่พิมพ : สํานักพิมพ, ปที่พิมพ. 
 
ตัวอยางภาษาไทย 

ขจร สุขพานิช, ฐานันดรไพร, กรุงเทพมหานคร: ภาควิชาประวัติศาสตร 
   มหาวิทยาลัยศรีนครินวิโรฒ ประสานมิตร, 2519. 
 สุธรรม พงศสําราญ, วิรัช ณ สงขา และพึงใจ พึ่งพานิช, หลักการประกันวินาศภัย,  
   กรุงเทพมหานคร : สํานักพิมพไทยวัฒนาพานิช, 2519. 

 
ตัวอยางภาษาอังกฤษ 

  Elliot, H., Public personal administration: A value perspective.  
   Reston, Va: Reston Publishing Co.,1985. 
  Letheringe, S., and Camnon, C.R., Bilingual education: 
   Teaching English as a second language, New York : Praeger, 1980. 
 

2.3.2 บทความในวารสาร หนังสือพิมพ สารานุกรม วิทยานิพนธ  
          บทความในวารสาร มีแบบแผนในการบันทึกรายการ ดังนี้ 
          แบบแผน : ผูเขียนบทความ, ชื่อบทความ, ช่ือวารสาร ปที่พิมพ หรือฉบับที่ (เดือน ป): เลขหนา. 
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ตัวอยางภาษาไทย 
  ธเนศ อาภรณสุวรรณ, ขอสังเกตเกี่ยวกับการศึกษาประวัติศาสตร 
   เศรษฐกิจของไทย, วารสารมนุษยศาสตร ฉบับที่ 2 (2518)  : 35 – 40. 

 
ตัวอยางภาษาอังกฤษ 

  Alexander, C.A city is not a tree. Architectural Forum 122 
   (April 1968): 58- 62; (May 1965): 58 – 91. 
 

2.3.3 Website  
          มีแบบแผนในการบันทึกรายการ ดังนี้ 
          แบบแผน : ชื่อ URL, วันที่ทําเขาสืบคนใน Website นั้น 
 

ตัวอยาง 
 http://www.thailink.com/mom.htm, Retrieved at January 9, 2006.  (กรณีเขียนเปนภาษาอังกฤษ) 

http://www.thailink.com/mom.htm, สืบคนเมื่อ วันที่ 9 มกราคม 2549 (กรณีเขียนเปนภาษาไทย) 
 
2.4 สวนภาคผนวก 
 หนาแรกของภาคผนวกใหขึ้นหนาใหม มีคําวา ภาคผนวก อยูกลางหนากระดาษ ในกรณีที่มี
หลายภาคผนวก ในหนาตอไปใหพิมพคําวา ภาคผนวก ก. ไวหางจากขอบบน 2 นิ้ว บรรทัดตอมาพิมพช่ือ
ภาคผนวก ซ่ึงเนื้อหาในภาคผนวกมักเปนรายละเอียดการคํานวณขอมูลจํานวนมากๆ และ Chart ตางๆ 
เปนตน ซ่ึงเปนสวนที่อางอิงประกอบเพิ่มเติมเกี่ยวกับการทําโครงการและไมไดนําเสนอไวในทฤษฎีที่
เกี่ยวของกับโครงการโดยอาจจะแบงเปนหลายภาคผนวก เชน ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข ภาคผนวก ค 
เปนตน 
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บทที่ 3 
การพิมพรายงานโครงการ 

 
 ในการพิมพรายงานโครงการนั้นจําเปนที่จะตองพิมพใหมีความถูกตองตามหลักภาษาศาสตร ทั้ง
ในแงของไวยากร  การสะกดคําถูกผิด และความสวยงามเหมาะสมของภาษา ตลอดจนการสื่อความหมาย
และอธิบายเหตุผลตามหลักการทางวิทยาศาสตรดวย ขอใหนักศึกษาระลึกอยูเสมอวารายงานที่เขียนนี้
จะตองไปวางในหองสมุด และบุคคลทั่วไปสามารถศึกษาตอไปได ดังนั้นหากเขียนไดดีก็จะเกิด
ประโยชนสูง แตหากเขียนไมดีก็จะสงผลเสียตอนักศึกษา อาจารย และช่ือเสียงของคณะในระยะยาวได  
โดยทั่วไปแลวอาจารยที่ปรึกษาจะเปนผูกํากับและแนะนําการเขียนรายงานของนักศึกษาในรายละเอียด  
สวนในคูมือนี้จะกลาวถึงรายละเอียดบางสวนที่เกี่ยวของในการพิมพรายงานโครงการ เพื่อใหรายงานแต
ละเลมมีรูปแบบที่เปนมาตรฐานเดียวกัน ดังละเอียดตอไปนี้ 
 
3.1 ตัวพิมพ 
 ใหพิมพดีด หรือใชเครื่องพิมพจากคอมพิวเตอร (Microsoft Word ใชตัวพิมพเปน Angsana New) 
ตัวอักษรที่ใชทั้งเลมตองเปนสีดํา ขนาดและลักษณะของตัวอักษรในแตละสวนใหใชขนาดดังคําแนะนํา
ในตารางที่ 3.1 
 

ตางรางที่ 3.1 แสดงขนาด และลักษณะของตัวอักษรทีใ่หใชในการเขยีนรายงานสวนตางๆ 
รายการ ตัวอักษร ขนาด ลักษณะ ตาํแหนงจัดวาง 
ช่ือบท Angsana New 20 ตัวหนา กึ่งกลางหนากระดาษ 

หัวขอสําคัญ Angsana New 18 ตัวหนา ชิดขอบดานซายของกระดาษ 
หัวขอยอย Angsana New 16 ตัวหนา เวนระยะจากขอบซาย 14 ชวง

ตัวอักษร (1 Tab) 
สวนประกอบยอย Angsana New 16 ตัวหนา เวนระยะจากขอบซาย 27 ชวง

ตัวอักษร (1 Tab) 
ขอความปกต ิ Angsana New 16 ตัวปกต ิ ตั้งชิดขอบซายขวา  
ช่ือตาราง Angsana New 16 ตัวปกต ิ กึ่งกลางหนากระดาษ และอยูดานบน

ของตาราง 
ช่ือรูป Angsana New 16 ตัวปกต ิ กึ่งกลางหนากระดาษ และอยูใตรูป 
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3.2 กระดาษที่ใชพิมพ 
 ใหใชกระดาษขาวไมมีบรรทัด ขนาดมาตรฐาน A4 ใชเพียงหนาเดียว 
 
3.3 การเวนที่วางริมขอบกระดาษ 
 หัวกระดาษใหเวนไว 1.5 นิ้ว ยกเวนหนาที่ขึ้นบทใหมของแตละบทใหเวน 2 นิ้ว ขอบซายมือ  
เวนไว 1.5 นิ้ว ขอบขวามือเวนไว 1 นิ้ว และขอบลางเวนไว 1 นิ้ว  ดังตัวอยางการจัดหนาในภาคผนวก 
 กรณีที่พิมพคําสุดทายไมจบในบรรทัดนั้นๆ ใหยกคํานั้นทั้งคําไปพิมพในบรรทัดตอไป ไมควร
ตัดสวนทายของคําไปพิมพในบรรทัดใหม เชน ฐานันดรศักดิ์ เปน ฐานัน-ดรศักดิ์ เปนตน 
 
3.4 การลําดับหมายเลขหนา 
 ในการลําดับหมายเลขหนาของสวนนําทั้งหมด  ใหใชพยัญชนะในภาษาไทยเปนตัวเรียงลําดับ
หนาตามลําดับ ยกเวนหนาปกดานใน และหนาแรกของสารบัญ ไมตองใชตัวอักษรกํากับหนา แตใหนับ
จํานวนหนารวมไปดวย  นอกนั้นใหเรียงลําดับเลขหนาตามกําหนด 

ในการลําดับหนาสวนเนื้อความ ซ่ึงอยูตอจากหนาสวนนําใหลําดับหนาโดยใชหมายเลข 1, 2, 3 
ฯลฯ ไปจนถึงหนาสุดทายของรายงานโครงการ โดยตําแหนงของหมายเลขหนาใหพิมพหางจากริม
กระดาษสวนบน 1 นิ้ว ใชตัวอักษร Angsana New รูปแบบปกติ ขนาด 16 และใหอยูในแนวเดียวกับขอบ
ขวามือ 
 หนาแรกของบทในสวนเนื้อความ หนาแรกของสวนอางอิง และหนาแรกของภาคผนวก          
แตละภาค ไมตองใชเลขกํากับ แตใหนับจํานวนลําดับรวมไปดวย 
 
3.5 การแบงบทและหัวขอในบท 

3.5.1 บท 
 เมื่อเร่ิมบทใหมจะตองขึ้นหนาใหมเสมอ และมีเลขประจําบท (จะใชเลขไทยหรือเลขอารบิก       
ก็ได ) ใหพิมพคําวา “บทที่” ไวตรงกลางตอนบนสุดของหนากระดาษ สวน “ช่ือบท” ใหพิมพในบรรบัด
ตอมา โดยกําหนดไวตรงกลางหนากระดาษเชนกัน ในกรณีที่ช่ือบทที่ยาวเกิน 1 บรรทัด ใหแบงเปน 2 – 3 
บรรทัดตามความเหมาะสมโดยพิมพเรียงลงมาในลักษณะสามเหลี่ยมหัวกลับ ใชตัวหนา ขนาด 20 และไม
ตองขีดเสนใต ดังตัวอยาง 
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3.5.2 หัวขอสําคัญ 
หัวขอสําคัญในแตละบท หมายความถึง หัวขอซ่ึงไมใชเปนเรื่องประจําบท ใหเวน 1บรรทัด โดย

จัดใหอยูชิดริมกระดาษดานซาย จะลําดับหัวขอสําคัญเปนตัวเลขของบทนั้นๆตามดวย .1, .2, .3 ฯลฯ
ตามลําดับไปเรื่อยๆ และหัวขอนั้นๆ ตองเปนตัวหนาขนาด 18 ดวย ตัวอยางเชน หัวขอสําคัญของบทที่ 2 
สวนประกอบของรายงานโครงการ มี  3  หัวขอ  ดังนี้ 

 
2.1 สวนนํา 

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................... .........................  
2.2 สวนเนื้อความ 

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................... .........................  
2.3 สวนอางอิง 

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................... .........................  
  

 3.5.3 การขึ้นหัวขอใหม 
 การขึ้นหัวขอใหม ถามีที่วางสําหรับพิมพขอความตอไปไดไมเกินหนึ่งบรรทัดแลว ใหขึ้น หัวขอ
ใหมในหนาถัดไป 
 3.5.4 หัวขอยอย 
              พิมพหัวขอยอยโดยยอหนา เวนระยะ 14 ชวงตัวอักษร (1 Tab) โดยพิมพชวงตัวอักษรที่ 15         
การพิมพหัวขอยอยใหใชตัวเลขกํากับโดยระบุตัวเลขตามหลังจุดทศนิยมของหมายเลขบทและเปน
ตัวหนาขนาด 16 เชนเดียวกัน  
 หัวขอที่แบงยอยลงไปจากหัวขอยอยอีกที เรียกวาสวนประกอบยอย ซ่ึงใหลําดับหัวขอของ
สวนประกอบยอยตามลําดับตามหลังจุดทศนิยมของหัวขอยอยนั้นๆ  การพิมพหัวขอของสวนประกอบ
ยอยใหเวนระยะ 27 ชวงตัวอักษร (2 Tabs) โดยพิมพชวงตัวอักษรที่ 28 
 จะเห็นวาการลําดับหัวขอตางๆ ตั้งแตหัวขอสําคัญ  หัวขอยอย  จนถึงสวนประกอบหัวขอยอย 
นั้น จะเกิดการลําดับหัวขอถึงทศนิยมตัวที่ 4 และไมอนุญาตใหใหหัวขอที่มีทศนิยมมากกวาตัวที่ 4 อีก
ตอไป  หากตองการแบงหัวขอยอยลงไปมากกวาทศนิยมตัวที่ 4 ใหใชลําดับหัวขอเปนพยัญชนะภาษาไทย 
(กรณีเขียนเปนภาษาไทย) หรือใหใชลําดับหัวขอเปนพยัญชนะภาษาอังกฤษ (กรณีเขียนเปนภาษาอังกฤษ)  



 

 

13

ตามดวยจุดตอทาย และตามดวยช่ือหัวขอยอยนั้นๆดวยตัวหนา ขนาด 16 การลําดับหัวขอตางๆแสดงดัง
ตัวอยาง ดังตอไปนี้ 

 
2.2 สวนเนื้อความ (หัวขอสําคัญ) 

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................... 

2.2.1 บทนํา (หัวขอยอย) 
........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 
2.2.2 ทฤษฏีท่ีเก่ียวของกับโครงการ  (หัวขอยอย) 
........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 
2.2.2.1 สวนประกอบยอย 
...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................................ 
  ก. หัวขอยอยของสวนประกอบยอย 

...........................................................................................................................................
........................................................................................................................................................ 

 
ทั้งนี้กอนมีการขึ้นหัวขอยอยในแตละระดบั ควรมีการอธิบาย หรือเกริน่นําเพื่อเปนการเตรียม

ความพรอมใหแกผูอานพอสมควร ไมควรมีกาขึ้นหวัขอใหมลอยๆ โดยไมกลาวถึงที่มากอน 
 

3.6  ตาราง  รูปภาพ  แผนที่  แผนภูมิ  และกราฟ 
 รูปภาพและตารางถือเปนสิ่งสําคัญในการอธิบายขอมูล และความหมายของขอมูลในเชิง
วิศวกรรม ดังนั้นรูปภาพ หรือตารางควรชัดเจน หากเปนไปไดควรสรางตารางหรือรูปภาพนั้นขึ้นใหม
(การสแกนอาจทําใหภาพมัว โดยเฉพาะอยางยิ่งตาราง ควรเขียนขึ้นมาใหมเอง) หากรูปหรือตารางนั้นๆ
ไดมาจากงานการศึกษาของบุคคลอื่น ใหทําการอางอิงเจาของผลงานตนฉบับไวดวยเสมอ โดยหากเปน
รูปภาพใหอางอิงตอทายชื่อรูป ในกรณีของตารางใหอางอิงไวใตตารางดังตัวอยางในตารางที่ 3.1 และใน
รูปที่ 3.1 นอกจากนี้ในการอธิบายเนื้อความ ควรมีเนื้อหาและคําบรรยายที่สัมพันธกับรูปหรือตารางเสมอ 
เชนรูปหรือตารางนั้นตองการสื่ออะไร และไดความหมายอะไรออกมา ดังนั้นรูปและตารางทุกชิ้นที่
ปรากฏในรายงานตองมีการบรรยายถึงในเนื้อหารายงานเสมอ (หากรูปหรือตารางใดๆที่ไมมีการกลาวถึง
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ในการบรรยายแสดงวาไมมีความสัมพันธกับเนื้อหา จึงไมตองมีรูปหรือตารางนั้นๆ) จํานวนรูปหรือ
ตารางประกอบการอธิบายควรใชเทาที่จําเปนเทานั้น อนึ่ง แผนที่ แผนภาพ แผนภูมิ กราฟ และ chart 
ตางๆ รวมเรียกวารูปทั้งสิ้น และใหเรียงลําดับตามลําดับของรูปที่จะกลาวตอไป 
 ตาราง  จะประกอบดวยลําดับที่ของตาราง  และชื่อตาราง  โดยการใหลําดับที่ของตาราง  หรือ
รูปภาพ  จะตองใหลําดับที่สอดคลองกับบทนั้นๆเชน  ตารางในบทที่ 1 ก็จะเปน ตารางที่ 1.1.... , ตารางที่ 
1.2 .… หรือรูปภาพในบทที่ 2 จะตองใหเปนรูปที่ 2.1..........., รูปที่ 2.2……. เปนตน 
               การแสดงตาราง  ใหวางในตําแหนงกึ่งกลางกระดาษ และแสดงตามแนวตั้งของกระดาษ  กรณีที่
ตารางมีขอมูลกวางมากก็ใหแสดงตารางตามแนวขวางของกระดาษได  หรืออาจลดขนาดลง  หรือใชวิธี
อ่ืนๆ ตามความเหมาะสม เพื่อใหแสดงขอมูลในตารางไดครบถวน สวนการลําดับหมายเลขและชื่อของ
ตารางจะตองอยูดานบนของตาราง ที่กึ่งกลางหนากระดาษเสมอ  สําหรับขอความในตาราง  โดยปกติให
พิมพอยูหนาเดียวกันหมด  กรณีที่ตารางมีความยาวมาก     ไมสามารถใหส้ินสุดในหนาเดียวกันได  ก็ให
พิมพสวนที่เหลือในหนาถัดไป โดยสรางหัวตารางใหมอีกครั้งหนึ่ง พรอมทั้งใสหมายเลขและชื่อของ
ตารางอีกครั้งแลววงเล็บตอทายวา(ตอ) 
 การแสดงรูปภาพ ใหวางในตําแหนงกึ่งกลางกระดาษเชนกัน โดยรูปที่แสดงควรชัดเจน ส่ือ
ความหมายและมีขนาดพอเหมาะ ไมใหญหรือเล็กจนเกินไป  การลําดับหมายเลขและชื่อของรูป ใหใชคํา
วารูปที่ และจะตองอยูใตรูป ที่กึ่งกลางหนากระดาษเสมอ 
 ช่ือและคําอธิบายรูปและตาราง ใหใชตัวอักษร Angsana New รูปแบบปกติ ขนาด 16 จัดใหอยู
กึ่งกลางหนากระดาษเสมอ ตัวอยางของตารางและรูปดังแสดงในตารางที่ 3.1 และรูปที่ 3.1 
 

ตารางที่ 3.1 เปรียบเทียบสถิติผลการเรียนของนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร  
ช้ันปที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 1 ระหวางนักศกึษารหัส 49 และ นักศกึษารหสั 50  

 รหัส 50 รหัส 49 
ผลการเรียน จํานวน (คน) รอยละ จํานวน (คน) รอยละ 
มากกวา 3.5 46 7.23 8 1.72 

3.0-3.49 146 22.96 24 5.17 
2.5-2.99 165 25.94 65 14.01 
2.0-2.49 131 20.60 139 29.96 
1.5-1.99 74 11.64 128 27.59 
1.0-1.49 41 6.45 72 15.52 
ตารางที่ 3.1 เปรียบเทียบสถิติผลการเรียนของนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร  

ช้ันปที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 1 ระหวางนักศกึษารหัส 49 และ นักศกึษารหสั 50 (ตอ) 
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 รหัส 50 รหัส 49 
ผลการเรียน จํานวน (คน) รอยละ จํานวน (คน) รอยละ 
ต่ํากวา 1.00 33 5.19 28 6.03 

รวม 636 100.00 464 100.00 
 (ที่มา: รายงานคณะกรรมการที่ปรึกษานักศึกษาชั้นปที่ 1 คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี, พฤศจิกายน 2550) 
 

 
รูปที่ 3.1 เปรียบเทียบสถิติผลการเรียนของนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร ช้ันปที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 1 
ระหวางนักศกึษารหัส 49 และ นักศกึษารหสั 50 เปนรอยละ (ที่มา: รายงานคณะกรรมการที่ปรึกษา

นักศึกษาชั้นปที่ 1 คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี, พฤศจิกายน 2550) 
 
 

 
 
 
 
 
 

0

5

10

15

20

25

30

35

มากกวา 3.5 3.0-3.49 2.5-2.99 2.0-2.49 1.5-1.99 1.0-1.49 ต่ํากวา 1.00

ผลการเรียนภาคการศึกษาแรก

รอ
ยล
ะข
อ
งนั
ก
ศ
ึกษ
า

นศ รหสั 50

นศ รหสั 49



 

 

16

บรรณานุกรม 
 

ฝายวิชาการ  คณะวิศวกรรมศาสตร  มหาวิทยาลัยขอนแกน,  คูมือการทํางานโครงการนักศึกษา,
ขอนแกน, 2529. 

ฝายวิชาการ  คณะวิศวกรรมศาสตร  มหาวิทยาลัยเชียงใหม,  คูมือการทํา Project, เชียงใหม, 
2536. 

ภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล  คณะวิศวกรรมศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี,  คูมือการทํา
รายงานโครงการนักศึกษา, อุบลราชธานี, 2549 

 
  



 

 

17

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

18

  ตัวอยางหนาปกดานนอก 
     2 บรรทัด 

รายงานโครงการหมายเลข (Angsana New 18).../254... 
                    1 บรรทัด                                       

 
 

  
 
 

 
                 3 บรรทัด 
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